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JUSTIFICACIÓN POR TARDANZA 
 

 

                                                                                                            FECHA: 
 
      

 
 
SEÑOR/A JEFE/A DE DEPARTAMENTO: 

 
SOLICITO A USTED LA JUSTIFICACIÓN DE MI TARDANZA DE………… MINUTOS. 

 
 
MOTIVA ESTE PEDIDO: ………………………………………………………………………. 

 
……………………………………………………………………………………………………… 

 
 
 
 
APELLIDO Y NOMBRE:  

 
 
FIRMA: 

 
 

 
OPINIÓN DEL JEFE/A: 

 
………………………………………………………………………………………………………. 

 
 
SE JUSTIFICA 

 
NO SE JUSTIFICA 
 

 
 

FECHA      /        /    


